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TRUONG PTDTNT THPT Péc lap - Tu do - Hanh phuc
TU MO RONG
S6: 01/QP-DTNT THPT Tu Mo Réng, ngay 22 thang 8 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat ddng ciia Truong PTDTNT THPT Tu Mo Rong

HIEU TRUONG TRUONG PTDTNT THPT TU MO RONG

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/9/2020 cua B9 truong Bo
Gidp duc va Pao tao barg hanh Diéu l¢ ‘T rwg"ng trung hoc co so, truwong trung hoc
pho thong va truong pho thong co nhiéu cap hoc,

Can cir Théng tw s6 04/2023/TT-BGDPT, ngay 23 thang 02 nam 2023 Bo
truong BéyGido duc va Pao tao ban hanh Quy ché t6 chirc va hoat dong cua
truong pho thong ddn téc noi tru;

Can cur y kié’n‘ théng nhat cia Hi dong nha trwong tai Cudc hop ngay
22/8/2025; xét yéu cau, nhiém vu cua don vi.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua trudng
PTDTNT THPT Tu Mo Rong.

Piéu 2. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Picu 3. Cac to churc, cac bd phan, vién chic, nguoi lao dong cua Truong
PTDTNT THPT Tu Mo Roéng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhén: EU TRUONG
- Nhu Diéu 3 (thuc hién); 70 TAG

- Chi b¢ (b&o cao);

- Hiéu truong va c&c P. Hiéu truong (t/hién);
- Doan Truong (p/hop);

- C4c td (t/hién); O Y
- Luu: VT, VP. D

Vﬁ Trong Luu




QUY CHE
Hoat dong cia Truong PTDTNT THPT Tu Mo Rong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 01/0P-DTNT THPT, ngay 22 thang 8
nam 2025 cua Hiéu truong Truong PTTNT THPT Tu Mo Rong)

Chwong I
NHUNG QUY })INH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Pham vi ap dung

Quy ché nay quy dinh vé nguyén tac, ché 6 1lam viéc, to chirc va diéu hanh
cac hoat dong cua Tru’ong PTDTNT TH PT Tu Mo Rong, quy dinh trach nhi¢m,
quyén han, moi quan h¢ cong tac va ph01 hop gifra cac to chire, bo phan, ca nhan

trong nha truong nhiam bao dam moi hoat dong duge thyuc hlen thong nhat, dan
chi, cong khai, minh bach, dang quy dinh cta phap luat va cia nganh gido duc.

2. Poi twong ap dung

Quy ché nay ap dung d6i voi Hiéu trudng, cac Pho Hiéu truong, Gido vién,
Nhan vién, Nguoi lao dong 1am viéc tai Truong PTDTNT THPT Tu Mo Rong;
cac to chirc, doan thé va hoc sinh dang hoc tap tai Truong PTDTNT THPT Tu
Mo Roéng; cha me hoc sinh, Ban Pai di¢én cha me¢ hoc sinh va cac t6 chirc, ca
nhan c6 lién quan khi tham gia hodc phdi hop thyc hién céc hoat dong cua nha
truong.

3. Nguyén tic thue hién

Moi t6 chirc, ¢4 nhan thudc dbi tuong ap dung co trach nhiém thuc hién
nghiém Quy ché nay; trudng hop cac van ban quy pham phap luat ciia Nha nudce
hoac cua Bo Gido duc va Pao tao, Uy ban nhan dan tinh, S6 Giao duc va Pao tao
c6 quy dinh méi khac v6i Quy ché nay thi thuc hién theo quy dinh ctia van ban
c6 hiéu luc phéap 1y cao hon va nha trudng s& to chuc stra d6i, bd sung Quy ché
cho phu hop.

L ] . Chwongur .~~~ ,
NGUYEN TAC, CHE PO LAM VIEC, TO CHUC VA PIEU HANH CAC
HOAT PONG

Di€u 2. Nguyén tac lam viéc

1. Nha truong hoat dong theo nguyén tac tap trung dan chii; phat huy trach
nhiém ciia ngudi dimg dau gan véi trach nhiém cia tap thé; bao dam su lanh dao
cua Chi b Dang, sy quan ly cua Hi€u truong va su tham gia cua cac t6 chtc doan
thé trong nha truong.

2. Mot hoat dong cua nha truong phai tuén thu Hién phép, phap luat, cac
quy dinh cua BJ Gido duc va Pao tao, cuia Uy ban nhan dan tinh Quang Ngai, S&
Gi4o duc va bao tao Quang Ngai va Quy ché nay.

3. Thuc hién cong khai, minh bach, dan chu, khach quan,‘dﬁng tham quyén,
ding quy trinh; bdo dam hiéu luc, hi¢u qua trong quan 1y va di€u hanh.
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4. Phan cong nhiém vu rd ngudi, ro viéc, rd trach nhiém, rd thoi han hoan
thanh; dé€ cao trach nhi€ém ca nhan trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

5. Moi quyét dinh quan 1y phai bao dam tinh thdng nhat, lién tuc, kip thoi;
khong chong chéo nhiém vu gitra cac bo phan.

~ 6. Khuyén khich d6i méi sang tao, tng dung cong nghé thong tin, chuyén
doi s0, cai cach hanh chinh trong moi hoat dong quan 1y, day hoc va giao duc.

7 . Xay dung moi truong giao duc an toan, lanh manh, than thién; bao dam
quyeén, lo1 ich hop phap cua can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh.

Piéu 3. Ché d lam viéc

1. Nha truong lam viéc theo ché do6 thu trudng; Hiéu trudng chiu trach
nhiém toan di¢n trudce phap luat va cap trén vé moi hoat dong ctiia nha truong.

2. Pho Hiéu truong gitip Hi¢u trudng quan 1y ting linh vuc cong tac theo
phéan cong va chiu trach nhiém trude Hi€u truéng vé nhiém vy dugce giao.

3. Can bo quan ly, giao vién, nhan vién lam viéc theo Ké hoach nam hoc;
Ké hoach thang; K¢é hoach tuan; Lich cong tac ctia nha trudng; phan cong nhiém
vu cua Hiéu trudng.

4. Thoi gio lam vi¢e, thoi gio nghi ngoi thuc hién theo quy dinh cua B luat
Lao dong, Luat Vién chuc va cac van ban cua Bo Gido duc va Pao tao, Uy ban
nhan dan tinh va S& Giao duc va DPao tao.

5. Moi vién chic va ngudi lao dong phai c6 mat ding gio lam viéc; thuc
hién day du nhiém vu duogc giao; khong tu v nghi viéc khi chua dugc phép; bao
cao kip thot cho Hiéu truong khi phat sinh nhiém vu hoac su co.

Piéu 4. Ché d hoi hop

1. Nha trudng t6 chic cac cudc hop theo quy dinh va yéu cau quan 1y, gom:
Ho1 nghi can bo, vién chuce, nguoi lao dong; Hop Hoi déng su pham; Hop giao
ban l1anh dao; Hop cac td; Hop Ban chi dao, Hoi déng theo nhiém vu; Hop véi
Ban dai dién cha me hoc sinh.

2. Ché d6 hop dinh ky

- Giao ban Lanh dao don vi hang tuan.

- Hop Hoi dong su pham sang thi 2 hang tuan.

- Hop céc to: it nhat hai 1an mdi thang.

- Sinh hoat chuyén mon theo nghién ctru bai hoc: theo ké hoach niam hoc.

- Hop dot xuat khi c6 yéu cau.

3. Thanh phan tham du phai diy du; trudng hop vang mit phai bao cdo
nguoi chu tri.

4. Nbi dung cudc hop phai co chuong trinh, tai liéu, bién ban va két luan
cua nguoi chu tri.
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Piéu 5. Ché d thong tin va bao cio

Moi thong tin diéu hanh ctia nha trudong duoc thuc hién théng qua vin ban
hanh chinh, hé théng quan 1y van ban dién tir, Email cong vu, nhém diéu hanh
chinh thirc va Website hoac zalo ctia nha truong. Vién chirc, nguoi lao dong co
trach nhiém tiép nhan thong tin kip thoi, thuc hién dﬁy du céc chi dao; bao céo két
qua dung thoi han.

Ché d6 bao cao gém béo cao ngay (khi can nhu bao céo si sd hoc sinh va
bao cao khac), bao céo tudn, bao cao thang, bao cao hoc ky, bao cao nam hoc, bao
céo chuyén dé, béo cao dot xuat. Yéu cau nodi dung bao cio phai trung thuc, day
du, chinh x4c va dung thoi gian quy dinh.

Piéu 6. T6 chirc diéu hanh hoat déng ciia nha trudng

1. Hiéu trudng 1a nguoi diéu hanh cao nhit moi hoat dong ctia nha truong.
Viéc diéu hanh cua Hiéu trudng dugce thyuc hién thong qua ké hoach nim hoc; ké
hoach cong tac; cac quyét dinh; cac thong bao; cac két luan cudc hop; phan cong
nhiém vu.

2. Cac Pho Hiéu trudng chiu trach nhiém t6 chirc thuc hién cac linh vuc
duoc phan cong va bao cdo Hicu trudng két qua thuc hién; thyc hién dung, day
du cac nhi¢m vu dugc Hiéu trudng ty quyén.

3. C4c Tb truong chiu trach nhiém diéu hanh hoat dong cua to; phan céng
chuyén mén, phan cong nhiém vu cac thanh vién cia to; theo doi, kiém tra, don
ddc viéc thuc hién nhiém vu cac thanh vién trong td; bao céo véi Hiéu truéng va
cac Pho Hi€u truéng phu trach két qua thyc hién nhiém vy cua td va cac thanh
vién trong to.

Piéu 7. Phéi hop trong thuwe hién nhiém vu

- Céc t6 chire, bd phan trong nha truong c6 trach nhiém phéi hop chit ché,
ho trg lan nhau trong thuc hién nhiém vu.

- Khi cong viéc lién quan dén nhiéu ca nhan, bo phan thi ca nhan, b phan
duoc Hiéu truong phan cong chu tri ¢6 trach nhiém chu dong xay dung ke hoach,
phan cong nhi€m vy, theo doi tién dd, tong hop két qua thuc hi¢n; khong dun day
trach nhi¢m, khong né tranh nhiém vu. Truong hop c6 ¥ kién khac nhau thi bdo
cao Hi¢u truong xem xét, quyet dinh.

Picu 8. Ché a6 kiém tra va giam sat

1. Hiu trudéng t6 churc kiém tra, giam sat viéc thuc hi¢n nhi¢m vu cua céc
td churc va ca nhan.

2. Noi dung kiém tra, gidm s&t gdm thuc hién duong 16i, chi truong cia
Pang, chinh sach phap luat ctia Nha nudc, quy dinh cua nganh, chi dao ctia cac
cap; dao dtrc, tdc phong va viéc thuc hién nhiém vu dugc giao (chuong trinh gido

duc; hd so chuyén mon; cong tac quan ly va giao duc hoc sinh; quan ly tai chinh;
quan 1y tai san; ky ludt lao dong; chuyén d6i sd; thuc hién quy ché dan chu...)

3. Sau kiém tra, gidm sét c6 thong bao két qua va yéu cau khic phuc ton
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tai, han ché; theo ddi viéc thuc hién két luan kiém tra, giam sat.

Chuong III
TRACH NHIEM, QUYEN HAN, MOI QUAN HE CONG TAC VA PHOI
HQP GIUA CAC TO CHUC BOQ PHAN, CA NHAN TRONG NHA
TRUON G

Pi¢u 9. Nguyén tic phin cong trach nhiém va thue hién quyén han

1. Viéc phan cong nhiém vu trong nha truong pha1 bao dam dang chuc
nang, nhiém vy, quyen han cua tung t6 chuc, b phan va cé nhan theo quy dinh
cua phap luat va cua nha truong.

2. M6i nhiém vu dugc giao phai xac dinh r6 noi dung cong vige, ngu:o’l chu
tri, nguoi phdi hop, thoi han hoan thanh, trach nhiém cia ting ca nhan, bd
phan

3. Ngu’0’1 dugc glao nhiém vu chiu trach nhiém trude Hi€u trudng va trude
phap luat vé két qua thuc hién nhiém vy.

4. Trong qua trinh thyc hién nhiém vu, cac t6 chirc, bo phén va ca nhan c6
trach nhiém chu dong phdi hop, hd trg lan nhau, khong dun ddy, né tranh trach
nhiém hodc gdy can trd hoat dong ctia to chirc, bd phan va ca nhan khac.

Pi¢u 10. Trach nhiém va quyén han ciia Hiéu truéng

1. Hiéu trudng 1a nguoi du’ng dau nha truong, chiu trach nhiém quan 1y,
diéu hanh toan bo hoat dong cia Tru’O’ng PTDTNT THPT Tu Mo Rong theo quy
dinh cua phap luat. Hi¢u truéng co6 trach nhiém t6 chtrc xay dung chién luoc
phét trién nha truong; ban hanh cac quy ché, quy dinh ndi bo; phan cong nhiém
vu cho cac Pho Hiéu trudng, cac to truong, bo ~phén va cac ca nhan; quan ly doi
ngu hoc sinh, tai chinh, tai san va co sé vat chat; to chire thuc hién chu’cmg trinh
gido duc, cac hoat dong giao duc va cham soc, nudi duong hoc sinh; kiém tra,
danh gia, thi dua, khen thudng, ky luat theo tham quyén.

2. Hi€u trudng ¢ quyén quyét dinh cac van dé thudc tham quyén theo quy
dinh cta phap luat; diéu dong, phan cong, kiém tra viéc thuc hién nhiém vu; yéu
cau cac to chire, ca nhan thudc nha trudng bao céo, giai trinh vé nhiém vu duO’c
giao.

Piéu 11. Trach nhiém va quyén han ciia cac Phé Hiéu truéng

1. Giup Hiéu trudng quan 1y, diéu hanh cac linh vuc cong tac theo su phan
cong.

2. Chiu trach nhiém trudc Hiu trudng vé chat luong cong viéc dugce giao;
tién do thuc hi¢n nhi¢m vuy; cong tac ki€ém tra, giam sat thudc linh vuc phu trach.

3. Khi duwoc Hiéu trudng ty quyén, Phé Hiéu trudng thay mit Hiéu truong
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giai quyét cong viéc thudc pham vi duge giao, duoc ty quyén.
Piéu 12. Trach nhiém va quyén han cia céc té trudng

1. X4y dung va trién khai hiéu qua ké hoach hoat dong cua to trong nim
hoc va tirng thot diém.

2. T6 chire sinh hoat to dang quy dinh trén co s¢ nhiém vu dugc giao; boi
dudng nang cao trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu cho t6 vién.

3. T6 chirc kiém tra viéc thue hién nhiém vu cia to, cac thanh vién té) thuc
hién cac giai phap nang cao chét 1u:0’ng cong tac duoc giao; phéi hop céc to chire,
doan the va cac ca nhan trong va ngoai nha trudng dé trién khai hiéu qua cong tac
clia to.

Pieu 13. Trach nhiém va quyén han cia gido vién

1. Thuc hién dé‘ly du nhiém vu cua gido vién theo Luat Gido duc va biéu 1é
truong trung hoc, truong PTDTNT.

2. Gido duc, quan 1y hoc sinh; phdi hop véi cac luc luong trong va ngoai
nha truong, cha me hoc sinh trong cham séc¢ nudi dudng va giao duc hoc sinh.

3. Tham gia ddy du cac hoat dong chuyén mon, boi dudng va cac hoat dong
ctua nha truong.

4. C6 quyén dé xuat cac giai phdp nham nang cao chat lugng gido duc,
chdm soc nuodi dudng hoc sinh va cai tién cong tac quan ly ciia nha truong.

Pi¢u 14. Trach nhiém va quyén han ciia nhan vién

1. Thyc hién nhi¢m vu theo vi tri viéc lam va phan cong cua Hi¢u trudng.
2. Bao dam chat luong, tién do va hiéu qua cong vi¢c dugc giao.

3. Chju trach nhiém v& tai san, hd so, trang thiét bi duoc giao quan 1y.

4. Phbi hop véi gido vién va cac bo phan trong thuc hién nhiém vu.

Piéu 15. M6i quan hé cong tac

1. Gitra Hiéu truong vai Pho Hiéu trudng: Quan hé 1anh dao, chi dao va
chiu trach nhi€m; thyc hién ché do bao cdo thuong xuyén, dot xuat.

2. Gitra Lanh dao truong véi cac t6: Quan hé chi dao, huéng dan, kiém tra;
thuc hién theo ké hoach va phan cong, ché dd bao céo thuong xuyén, dot xuat.

3. Gitra cac t6: Phoi hop trong xay dung ké hoach va té chirc cac hoat dong
theo nhiém vu cua céac to.

4. Gifra gido vién chu nhiém va gido vién bo mon: Thuong xuyén trao doi
thong tin vé hoc tap, rén luyén, an & sinh hoat ctia hoc sinh; phoi hop gido duc,
cham soc, nudi dudng va ho trg hoc sinh.

5. Gifra nha truong véi Poan Thanh nién va céc t6 chirc khac: Phoi hop
thuc hién nhiém vu gido duc va cham lo doi song vat chat, tinh than ctia can bo,
gido vién, nhan vién va hoc sinh.
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6. Gilta nha truong voi Ban dai di€n cha me hoc sinh: Phéi hop gido duc,
cham lo doi séng vat chat, tinh than hoc sinh; trao d6i thong tin hai chiéu; huy
dong cac nguén luc hop phap phuc vu hoat dong giao duc cua nha truong, nang
cao doi sdng vat chat, tinh than cho hoc sinh.

) Chwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 16. Lanh dao truong c6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén vién
chtrc va nguoi lao dong trong nha trudng dé thuc hién. Vién chirc va ngudi lao
d6ng nha trudng co trach nhiém thuc hién nghiém chinh cic quy dinh tai Quy ché
nay.

Picu 17. Quy ché nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Trong qué trinh
thuc hién Quy ché, c6 thé sira d6i, bo sung cho phi hop vai cac quy dinh cta phap
luat va thuc tién.
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