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QUY CHE CHUYEN MON NAM HQC 2025-2026
(Ban hanh kém theo 0P s6  /OD-DTNT THPT ngay 30/09/2025
cua Truwong PTDTNT THPT Tu Mo Rong

CHUONG I. NHUNG QUY PINH CHUNG
1. Pham vi, d6i twong thuc hién

Quy ché nay quy dinh ndi dung thuc hién nhi€ém vu giang day cia can bg gido
vién, cac t6 chuyén mon, by phan dugc giao nhiém vu chuyén moén trong nha
truong.

2. Muc dich yéu cau

Quy ché chuyén moén la co s¢ d€ Hiéu truong nha truong, Pho hi€u truéng
dugc giao gitp Hi¢u truong to chire thuc hién nhiém vu giang day va danh gia mic
do thuc hién nhi€ém vu chuyén moén cua can b, gido vién trong moi tuan, thang, ki
va nam hoc. La can ctt dé danh gia, x€p loai can bg, gido vién theo cac van ban
huéng dan.

Moi can b9, gido vién co trach nhiém thuc hién nhitng nd1 dung quy dinh
trong quy ché nay.

3. Ciin cir Xay dung quy ché chuyén mon

_ Can cu Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ngay 15/09/2025 vé viéc ban hanh
biéu I¢ truong phd thong cua B Gido duc va Pao tao.

Céan ctr Thong tu 20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cua Bo Gido duc va
bao tao v€ viéc ban hanh Quy dinh chuan nghé nghiép giao vién co so gido
duc pho thong.

Can ctr Thong tu 22/2021/TT-BGDDT ngay 21/7/2021 cua Bo Giao duc ch:l
Dao tao Quy dinh vé danh gia hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc pho
thong.

CHUONG I1. NOI DUNG QUY CHE
A. Nhirng quy dinh ddi véi to chuyén mén
1. Co cu tb chire

T6 chuyén méon duoc thanh 1ap theo quy dinh trong Piéu 1¢ trudng trung hoc
cua B0 truong Bo Gido duc va DPao tao;

Nha trudng co cau thanh 03 t6 bao gom:

a. To Toén - Vat Iy — Tin hoc - Cong nghé

b. T6 Ngit Vin - Lich sir - Dia Iy — GKT&PL — Am nhac

c. T6 Hoa hoc — Sinh hoc - Tiéng Anh - Cong nghé NN - GDTC-QPAN;



2. Nhiém vu ciia to chuy@n mon

a. Xay dung ké hoach hoat dong ciia T6 chuyén mén; T6 truéng gitp to vién
xay dung ké hoach c4 nhan; kiém tra d6n déc mdi to vién thuc hién nghiém tic
viéc day dung, day du theo ké hoach day hoc (KHDH); thao luén tinh hinh va danh
gia két ‘qua gido duc hoc sinh thugc pham vi t6 phu trach; ban cac bién phap nang
cao chat luong gido duc toan dién hoc sinh, Kiém tra HO so chuyén mén cia GV
trong to (c6 nhan xét, danh gia va luu trong hd so cia to).

b. Xay dung K& hoach gidao duc mon hoc theqo thoi lugng 35 turén; K& hoach t6
chuc hoat dong giép duc; K€ hoach BDTX cua to chuyén mon; K¢ hoach day th
STEM/STEAM; Ké hoach day 6n tap thi Tot nghiép THPT cho hoc sinh 16p 12; Ké
hoach st dung thiét bi day hoc theo Danh muc thiét bi t61 thi€u cia B. Dy kién
phan cong chuyén moén trinh BGH phé duyét.

€. TO chue trao doi va dénh gia SKKN, doi méi PPDH, lam d6 ding day hoc;
t6 chirc du gio 1én 16p cua cac thanh vién trong t6 d€ rat kinh nghiém, t6 chirc boi
dudng dé€ nang cao trinh do t6 vién. Phan cong t6 vién thuc hién nhiém vu boi
dudng hoc sinh gidi, phu dao hoc sinh chua dat.

d. Xay dung va dang ki cac tiu chi, chi ti€u cua tung hoc ki va ca nam hoc
cho tung khoi 16p, c6 nhén xét danh gia hang thang, hoc ky va ca nam hoc. Sau
danh gia c6 bién phép khac phuc nhiing han ché cho thang sau, ky sau.

e. T6 chirc phong trao thi dua trong to, nhan xét va danh gia to vién, thao luan
k& hoach bo6i dudng nghiép vu cua gido vién, bao gom ca viéc day boi dudng, day
cac bai kho, chuong kho, trao doi kinh nghiém thiét ké bai day. T6 chire thao giang,
du gio, sinh hoat bai hoc theo qui dinh, danh gia chat luong gid day theo hudng dan
quy dinh cua B GD&DT.

3. Sinh hoat t6 chuyén mén

T6 chuyén mén sinh hoat 2 1an/ thang. Noi dung gdm 2 phan: sinh hoat hanh
chinh va sinh hoat 9huyén mon. Viéc sinh hoatv to chuyén mon di sau Véq nghién
clru bai hoc, trao d6i chuyén mén nghiép vy, déi moi PPDH néng cao chat luong
day hoc, tranh ban tran lan, chiéu 1€, hinh thirc dan dén hiéu qua khong cao.

Ngoai ra, tuy tinh hinh cu thé c6 thé t6 chtic hop dot xuat (néu can).

4. H6 so ciia t6 chuyén mon

Thuc hién theo khoan 2, Piéu 21 (TT 32/2020/TT-BGDDT) va cac qui dinh
hién hanh cua S6 GDDPT Quang Ngai. H6 so bao gom:

- K& hoach hoat dong cua t6 chuy&n mén;

- Ké hoach gido duc cua T6 chuy@n mén (theo nam hoc);

- S6 ghi chép noi dung sinh hoat to chuyé&n mén;
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- Céc chuy@n dé cua to chuy@n mon;

- HO so lwu céc tai liéu Ivu hanh ndi bd: Céc loai ké hoach cua td chuyén mon,
van ban bdo cdo cua td trudng va cac té6 vién, SKKN, ho so theo doi thi dua cua
gido vién, ho so danh gia, xép loai gido vién...;

- HO so kiém tra danh giad hoc sinh (dé kiém tra, ma tran deé, huéng dan chim
cac bai kiém tra 1 ti€t trd 1€n, hoc ki, khdo sat chat lugng,...);

- COng vin, b4o cao hudng dan cta cap trén.

B. Nhirng quy dinh dbi véi gido vién

1. Nhiém vu ctia gido vién

1.1. Giao vién by mon

-Lap ké hoach c4 nhan ; Xay dung ké hoach gido duc cua gido vién (theo nam
hoc). Chuan bi va soan ké hoach bai day theo dung quy dinh trudc khi 1én 16p.
Chuan bi thi nghiém (néu c6). Néu day cham chuong trinh phai c¢6 ké hoach day bu
kip thoi, tranh d€ don cudi ki hodc cudi nam. Khi ban giao 16p cho gido vién khac
phai ban giao dung tiét theo chuong trinh.

- Ra d¢é thi, Coi thi, Kiém tra, chdm va tra bai theo dung quy dinh, dung tién
dd. Khi cham bai kiém tra phai nhan xét cu thé dé hoc sinh biét va sura chira.

- Thuc hién t6t viéc ghi, nhén xét va danh gia gio day trong sO dau bai hang
ngay. Ghi diém vao s6 diém ca nhan, nhap diém vao S6 diém dién tr trén phan
mém VnEdu dtng thoi gian qui dinh va du cac cot diém, thuc hién tét viéc ghi
diém, ky xac nhan vao hoc ba.

- Lén 16p diung gio, khong tu tién bo gio, bo budi day, nho nguoi day va day
thay. Khi dugc phan cong day thay néu thay bét hop 1y phai chap hanh sy phén
cong sau d6 mai phan hoi lai dé to truong diéu chinh, khong dugc bo tiét.

- Pam bao c6 du ho so, ké hoach theo yéu cu. Tich cuc tham gia céac hoat
dong cua to, nhdm chuyén mon va nha truong va cac ban nganh phat dong.

- Thuong xuyén ty rén luyén dao durc, hoc tip vian hoa, boi dudng chuyén mon
nghiép vu, nang cao trinh do nhan thuc vé moi mit dé nham nang cao chat luong
day hoc va gido duc. Tu bdi dudng va tham gia t6t cac 16p boi dudng nghiép vu do
truong hodc nganh to chic.

- Tham gia tt viéc boi dudng hoc sinh gioéi va phu dao hoc sinh chua dat; day
on thi Tot nghiép THPT cho hoc sinh 16p 12 khi dugc phan cong.

- Tich cuc du gio dong nghiép dé nang cao trinh d6 chuyén mon, nghiép vu su
pham. Tich cuc tham gia phong trao 1am d6 dung day hoc va viét sang kién kinh
nghiém. Mdi GV phai du gio it nhat 08 tiét/hoc ky; Thao giang 02 tiét/nim, trong
d6 co it nhat 01 tiét sir dung CNTT. 100% cac tiét thuc hanh phai duoc thyuc hién
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nghiém thc, st dung c6 hi¢u qua PDDH va dung cu thi nghi¢m.

- Thuc hi¢n nghia vu cong dan, cdc quy dinh cua phap luat, diéu 1& trudong
trung hoc va Phép 1énh cén b, cdng chic; thuc hién quyét dinh cua Hiéu truong,
chiu su kiém tra cua Hiéu trudng, cac phod hiéu truong va chiu su diéu hanh vé
chuyén mon ctia T6 truéng chuyén mon va cac cip quan 1y gido duc.

- Khong day thém trai voi qui dinh hién hanh. Ddi véi cac gido vién c6 gidy
phép day thém, phai chap hanh dung cac qui dinh vé day thém, hoc thém cua B
Gido duc va Pao tao; khong duoc dung cac bién phap dé bat ép hoc sinh di hoc
thém (ra bai tap kho, thai d6 thiéu than thién, gay cang thang trong gid hoc...).

- Giit gin pham chét, danh du, uy tin nha gido, guong mau trudc hoc sinh,
thuong yéu, ton trong hoc sinh; ddi xtr cong bang véi hoc sinh, bao vé céc quyen va
lg1 ich chinh dang ctua hoc sinh; phat huy tinh tich cuc cua hoc sinh; doan Kkét, giup
d& ddng nghiép trong cong tac; xdy dung méi trudng hoc duong than thién.

- Phéi hop voi gido vién chil nhiém, cic gido vién khac, gia dinh va Poan
truong trong cac hoat dong giang day va gido duc hoc sinh. Tich cyc tham gia hoat
dong khac trong Nha truong. Tham gia quan 1y hoc sinh trong cic hoat dong giao
duc ctia nha truong. Thyc hién tét cac cong viée khac do Hiéu trudng phan cong.

- Gi4o vién va nhan vién khong dugc vi pham nhitng hanh vi bi cAm khac theo
quy dinh cua pham luét.

1.2. Gi4o vién chi nhiém
Ngoai cac nhiém vy dugce néu tai myc gido vién bd mon. Gido vién chi nhi¢m
con ¢6 nhirng nhiém vu sau:

- Tim hiéu va nam viing hoc sinh trong 16p v€ moi mat dé c6 bién phap t6
chtrc gido duc sat doi tugng, nham thic day su tién bd cua 16p.

- Xay dung ké hoach chu nhiém theo dung huéng dan. Thudng xuyén lién hé
v6i phu huynh hoc sinh dé 1am tot cong tac két hop gido duc hoc sinh. Chu dong
phéi hop véi Poan truong, gido vién bo moén, T6 TVTL nha trudng, cac td chirc x3
hoi c6 lién quan dé lam t6t cong tac giang day va gido duc hoc sinh.

- Quan ly tdt viéc sinh hoat cua hoc sinh trong cac tiét sinh hoat tap thé nhu
chao co, khai giang, hdi thao, hdi nghi...; t6 chirc va di€u hanh tot tiét sinh hoat
cudi tuan. Piéu hanh, hudéng dan 16p trong cac buoi lao dong, xEp loai thi dua hoc
sinh theo tun, thang, hoc ky va ca nam.

- Bién soan ké hoach bai day, noi dung dé to chirc thuc hién Hoat dong trai
nghiém, hudng nghiép theo ding qui dinh va thoi khoa biéu dugc phan cong.

- Nhan xét, danh gia va Xép loai hoc luc va hanh kiém cta hoc sinh cudi ki hoc
va ca nam theo quy dinh hién hanh cia B GD&DPT. Dé nghi khen thuéng va ki
luat hoc sinh, dé xuat danh sach hoc sinh dugc 1én 16p thang, phai thi lai, phai rén
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luyén hanh kiém trong hé, phai ¢ lai 16p; hoan thanh viéc ghi, ky s6 diém va hoc ba
hoc sinh (ké ca sau khi c6 két qua thi lai va rén luyén he);

- Thuong ki bao cdo (hodc dot xuat néu cd) vé tinh hinh hoc tap, rén luyén va
tu dudng cta hoc sinh 16p minh véi Ban giam hiéu. Lam tdt cdng tac tham muu,
gitip Hiéu trudng dé ra cac bién phap nham két hop tdt giira nha trudong — gia dinh —
xa hdi trong viéc giang day va gido duc hoc sinh.

3. Quy dinh vé hd so gido vién

Thuc hién theo khoan 3, Piéu 21 (IT 32/202‘O/TT-BGDDT) va cac qui dinh
hién hanh cua S6 GDDT Quang Ngai. Ho so bao gom:

- K& hoach ¢4 nhan (theo nim hoc).

a. K& hoach gi4o duc cua gi4o vién (theo nim hoc).

b. Ké hoach bai day (gi4o an).

c. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh.

d. SO chii nhiém (d6i voi gido vién lam cong tac chi nhiém 16p).

e. Ké hoach BDTX cuia ¢4 nhan (theo nam hoc).

g. SO dy gio, tham 16p.

h. H6 so quan 1y phong thi nghiém, thuc hanh (d6i voi gido vién kiém nhiém).
4. Quy dinh vé xin phép nghi va ban giao chuyén mén

a. CB, GV khi nghi day bao gom: Nghi theo ché do, nghi dm nam vién hoic
di cong tac, phai xin phép bang vin ban cho BGH va ban giao chuyén mén cho to
treong cham nhat 13 trude 1 ngdy. Trong trudng hop bénh dot xuat phai tim moi
cach thong tin ngay cho td trudng va bdo cao cho BGH. T truong chiu trach
nhiém phan cong day thay cho nhiing GV dugc nghi theo che d6. SO tiét day thay
theo phan cong dugc tinh thira gio (Néu GV day thay thira tiét so vé6i tiéu chuan).

b. CB, GV nghi cong tac giang day voi cac ly do khac (viéc riéng) phai xin
phep bang van ban cho BGH va phai duoc sy dong ¥ cua lanh dao nha truong,
dong thoi phai tu lién hé GV cing mon day thay dam bao kip tién d6 chuong trinh.

5. Quy dinh vé viéc ghi chép cac loai hd so chuyén mdn chung

5.1. S6 ghi dau bai

Thuce hién theo dung huéng dan, voi cac yéu cau cu thé sau:

- Ghi, phé, ky dung va da cac dé muc mot cach rd rang, sach, dep, chinh x4c.
- Néu 6 vang phai ghi rd rang tén hoc sinh vang;

- Gi4o vién cha nhiém phai ghi day du phan tong két cu01 tuan. Nhing ngay
nghi hoc, phai ghi rd nghi vi li do gi, nhiing tiét hoc nao bi mat, nhiing tiét c6 phan



cong day thay v.v...;

- Phai ¢6 danh sach hoc sinh theo so dd chd ngdi dé gido vién thuan tién trong
viéc theo doi hoc sinh;

- $6 dé ding noi qui dinh, tuyét doi khong dé hodc mang di noi khac khi chua
c6 su dong y cua BGH;

- GVCN chiu trach ghiém vé viéc dam ‘péq cac d& muc nhu tuan hoc, ngay
thang, va TKB dugc ghi day dua va dang trén s6 dau bai.

5.2. S6 theo ddi va danh gia hoc sinh

_ Thyc hién theo dung qui dinh trong Thong tu 32/2020/TT-BGDDT ban hanh
biéu 1€ truong pho thong.

6. Quy dinh vé viéc soan giang va thuc hién tiét day trén l6p

6.1. Soan giang

- Mbi Ké hoach bai day caa GV dé thuc hién day mot tiét (45 phut) phai c6 du
cac ndi dung co ban theo cac qui dinh va thong nhat cua T6 chuyén mén. Nhiing
mon hoc, bai day néu duoc phép soan gop (soan tur 2 tiét tro 1én trong cung mot
gido an) thyc hi¢n theo hudng dan cy thé ciia bd mon do, thé hién rd yéu cau can
dat vé ning lyc, pham chét va cac ndi dung, hoat dong can long ghép, tich hop (néu
co)...

- Tiét kiém tra: phai c6 ma trép dé, de, dap an biéu diém, théng ké két qua,
danh gia, rat kinh nghiém sau khi kiém tra;

- Tiét thyc hanh: phai ¢6 K& hoach bai day va t0 chirc thyc hanh khi ¢6 di
diéu kién can thi€t. Néu khong c6 thi€t bi theo y€u cau gido vién c6 thé thay thé
bang cac thi€t bi c6 tinh nang tuong tu;

- K& hoach bai day phai dugc soan mai theo tung nam poc; Pau trang cac
thong tin Ké hoach bai day mon, 16p, nam hoc; Chan trang thé hién cac thong tin
ho tén gido vién, truong.

- Day 6n thi T6t nghiép THPT; Boi dudng HSG va phu dao hoc sinh chua dat

can theo timg ndi dung va yéu cau cy thé ma soan thanh ké hoach bai day riéng cho
pht hop voi timg d6i tuong.

- Cac noi dung tich hop, 16ng ghép, lién mon phai thé hién rd ké hoach giang
day; Thuc hién nghiém tac tiét thuc hanh thi nghiém va sir dung d6 dung day hoc;

- Tich cyc cai tién, doql md&i phuong phap day va hoc phu hop voi ndi dung
chuong trinh, thé hién cu thé qua vi¢c soan giang.

6.2. Thuc hién tiét day trén 16p

GV phai chuan bj chu dao gido an, d6 dung day hoc trudc khi 1én 16p. Ra vao
l6p ding gio. Bam bao day du cac budc 1én 16p theo quy dinh; ghi, phé, nhan xét
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danh gia va xép loai tiét hoc vao s6 dau bai diing quy dinh.

- Trang phuc ctia gido vién, nhan vién phai chinh t&, pht hop véi hoat dong su
pham, theo quy dinh cta chinh phu vé trang phuc cta vién chitc Nha nuée. Ngdn
ngfir, img xur dam bdo tinh su pham, ding muc, c6 tac dung ddi vai hoc sinh. Khong
st dung dién thoai di dong, khong lam viéc riéng; khong hut thudc, khong con anh
hudng cta rugu, bia khi 1én 16p.

- GV phai chiu trach nhi¢m Ve né nep, tac phong cua hoc sinh trong tiét day
cia minh va phai c6 bi¢én phap ubn nin nhitng hoc sinh vi pham trong gio day,
khong duoc dé xdy ra tinh trang quan ly kém hiéu qua lam anh huong dén chat
luong bd mén ciing nhu anh huéng dén gid hoc cia cac 10p khac. GVBM c6 trach
nhiém ban bac v6i GVCN dé thong nhat hudng khic phuc nhiing ton tai ctia hoc
sinh va danh gia chinh xac né nép gio day. Truong hop tam dinh chi viéc hoc tap
ctia hoc sinh ddi v&i moét mén nao phai co y kién cta lanh dao don vi.

- Thdng qua cac gio 1én 16p, GV phai hudéng dan cho HS phuong phap tu hoc
¢ nha. Coi trong viéc huong dan HS sir dung sach gido khoa, tai liéu tham khao &
trén 16p cling nhu ¢ nha.

- Kién quyét chong 16i “doc chep, chiéu ghi” day chay, thuyét trinh lan man,
thoat ly 601 tuong. Mbi GV phai c6 ging tim hiéu phuong phap khac nhau dé hoa
giai cac van dé phuc tap, giup cho cac em tiép thu cac kién thirc kho mot cach dé
dang, dong thoi cling phai tranh khuynh hudng tang ndi dung, tranh viéc phurc tap
hoa cac kién thirc khong can thiét cho HS. Mdi tiét hoc can c6 thoi gian thich hop
dé kiém tra va luyén tap cho HS. Thuc hién cach day theo hudng phat huy tich cuc,
chu dong, ton trong nhiing suy nghi doc 1ap, sang tao cua HS, gitip cac em tha~m g[a
co hicu qué, Vég hogt dong day va hoc, dong thoi coi trong vai tro t6 chue, dan dat
va giai quyét van dé cua GV.

7. Quy dinh vé thwe hién chwong trinh va thoi khoa biéu

- Chuong trinh giang giay: Thuc hi‘én dang ké hoach giang day })6 mon da
dugc phé duyét, ddm bao ti€n do theo tuan; tuan thu khung thoi gian ké hoach cua
S6 GD&DT;

- Thoi khoéa biqéu: Thuc hién nghiém tac cac tiét day trong thoi khoa biéu; GV
khong dugc tu y doi tiet cho nhau. Trir truong hop dac biét ¢6 sy dong y cua lanh
dao nha truong.

8. Quy dinh vé kiém tra, cham bai, vao diém

8.1. Kiém tra

- Thuc hién danh gia Xép loai hoc sinh theo Thong tu 22/2021/TT-
BGDDT ngay 21/7/2021 cua B Giao duc V§1 Dao tao Quy dinh vé danh gid hoc
sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc pho thong.

- Pau nam hoc t6 truong bo mon chi dao viéc xady dung ma tran dé kiém tra
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cho mdi chuong va ca chuong trinh mén hoc. Bé kiém tra phai ¢6 sy phan hoa dbi
v6i timg ddi twong hoc sinh, dam bao cac muc d6 nhan biét, thong hiéu va van
dung. Cac 16p nang cao phai tang cuong mirc do van dung dbi véi cac mon hoc
nang cao. Ddi voi cac mén Khoa hoc x3 hoi nhu Ngit van, Lich sir, Dia li can tiép
tuc doi mai kiém tra danh gia theo hudng dat cau héi mo, doi héi hoc sinh van
dung tong hop kién thirc, k§ ning va c6 diéu kién trinh bay chinh kién ban than.

- T6 chire kiém tra du s 1an kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh ky, kiém tra
hoc ky ca 1y thuyét va thuc hanh, dang tién do theo hudéng dan ctia Bg, cua So
GD&DT va lich cua nha truong.

- Tét ca Gi4o Vién phai ra d¢, huéng dan cham cAc bai kiém tra dinh ky, kiém
tra hoc ky cua khoi 16p duoc phan cong giang day.

- Quan tam, gitp do, hd tro cho dbi tuong hoc sinh khuyét tat hoa nhap, thuc
hién ché d§ mién hoc do61 véi hoe sinh khuyét tat dung qui dinh.

8.2. Cham bai, tra bai

- Bai kiém tra phai cham can than, sira chita sai st va ghi nhan nhiing tién bo
ctia hoc sinh. Bai kiém tra thuong xuyén tra sau chdm nhat 01 tuan, bai kiém tra
giita ky, cudi ky tra cham nhat 02 tuan. Hoc sinh vang phai cho kiém tra bu ngay
trong tuan sau d6. Nghiém cam viéc cdy diém cho HS.

- Két qua lam bai thuong xuyén cia HS chua dat tir 50% sb bai kiém tra dat
diém trung binh tr¢ lén GV bd mon phai c6 bién phép ho trg cho hoc sinh dé co két
qua cao hon trong nhiing lan ti€p theo. Néu can thiét t6 chiic 6n tap va kiém tra
thém cot diém.

8.3. Vao diém va phé hoc ba

Hb so, sd diém cua gido vién tuyét dbi khong dé ngudi khac/HS lam thay,
nham tranh sai s6t va dam bao ding quy che chuyén moén. GV phai that chu dao,
can than, han ché viéc vao diém sai sot, néu vao sai phai thyc hién stra chita diing
theo quy dinh (dung viét do gach bo diém sai, viét lai diém dung bang muc d6 vao
phia trén, bén phai).

- Tét ca cac diém kiém tra, GV phai vao day du trong so diém ca nhan; sau khi
trd bai cho hoc sinh, GV phai nhdp diém vao SO di€m dién tir trén phan mém
Vnedu.

- Piém trong S6 theo ddi va danh gia hoc sinh ciing nhu diém trong hoc ba
Gido vién bo moén kiém tra, ky tén va chiu trach nhiém vé phan ghi, ky doi véi
diém bo mon cua minh.

- Gi4o vién chi nhiém c6 trach nhiém hoan thanh diy du cac ndi dung chung
da qui dinh vé So theo ddi va danh gia hoc sinh (dién tir ciing nhu ban gidy); ghi
hoc ba cta hoc sinh dung qui dinh vé ndi dung va thot gian thuc hién.
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9. Quy dinh vé dw gio thim 16p va thao gidng

-GVBM du it nhat 08 tiét/hoc ky. Day thao giang it nhat 02 tiét/nam (trong d6
c6 it nhat 01 tiét img dung CNTT);

- Ngoai ra, GV phai tich cuc du gio tham 16p dé rat kinh nghiém trong chuyén
mon, nhat 13 dy gid theo t6 bo mon. Khi nhan xét danh gia gio day phai khach
quan, cong khai, danh gia dung thuc chét tiét day theo quy dinh. Tranh nhéan xét
chung chung hoic nhan xét va danh gia két qua mau thuin nhau.

10. Quy dinh vé thanh tra, kiém tra, danh gia giao vién

- Klem tra thuong xuyén: hang thang t6 truong kiém tra viéc thuc hién chuyen
mon cua to vién nhu hd so, sd sach, gido an, tién do thuc hién chuong trinh, viéc
kiém tra danh gia hoc sinh;

- Ki€ém tra nhi€m vu cua giao vién 50% GV/ndam, 100% gido vién dugc kiém
tra chuyén d¢, ki€m tra ho so chuyén mon 11an/HK, ki€m tra t6 chuyén mon,...;

- Kiém tra dot xué:[: BGH 5:(’) thé kiém tra d@t xuét bat cit GV nao ctia cac to
chuyén mén (du gio, ki€m tra k€ hoach bai day, s0 bao giang, day thay, day bu, day
on tap, day boi dudng HSG, day phu dao HS chua dat,...).

- Cubi nam hoc céc to chuyén mén thyc hién viéc danh gia, xép loai gido vién
theo ding quy dinh Chuan nghé nghiép gido vién (Ban hanh theo Thong tu sd
20/2018/TT-BGDDT ngay 22/8/2018 cuia B truong Bo Gido duc va Pao tao).

- Khi phy huynh, hoc sinh phan 4nh nhiing gio vién c6 dau hiéu vi pham quy
ché chuyén moén nha truong s€ phoi hop cung cac td chuc trong truong xem xét, thu
thap, xac minh ndi1 dung phan anh va c6 bién phap xtr Iy ding qui dinh.

11. Quy dinh vé khen thuéng, ky luit

- Céan cr vao tinh hinh thuc té trong qué trinh thuc hién nhiing ca nhan, td
chuyén moén thuc hién tot cac qui dinh vé chuyén moén dugc xem xét dé tuyén
duong, khen thuoéng; cac ca nhan, t6 chuyén mon vi pham quy ché s€ bi xtr Iy theo
qui dinh hién hanh.

- Két qua thyc hién quy ché chuyén mén 13 cin ctr quan trong dé danh gia
chuan gido vién, danh gia vién chtic va thi dua, khen thuéng hang nam.

CHUONG I11. TO CHUC THUC HIEN
1. Trach nhiém cia Hiéu trwéng, cac pho hiéu truéng

Trlen khai dén toan thé can bd, gido vién ndi dung quy dinh trong quy ché
nay, t6 chirc thyc hién, thuong xuyén kiém tra viéc thyc hién quy ché cua can bo,
gido vién; Piéu chinh kip thoi dé quy ché phu hop véi quy dinh cua cip trén va
thyc tién tai truong.

2. Trach nhiém cia T6 truwéng chuyén mon
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Hudng dan dé can bo, gido vién to minh phuy trach nghiém tic thuc hién noi
dung da dugc quy dinh trong quy ché nay. Trong qua trinh thuc hién co ndi dung
nao chwa phu hop kip thdi gép y dé Hiéu truong xem xet, quyet dinh diéu chinh, bd
sung. Nghién clru cac van ban co lién quan dé 1am cén ctr t6 chtrc diéu hanh nhiém
vu giang day cta to chuyén mon va gido vién.

3. Trach nhiém cia can b, giao vién

Can bg, gido vién can cuo nhiém vu dugc phan cong nghiém tic thuc hién céac
ndi dung da quy dinh tai Quy ché nay.

4. Trach nhiém ciia cAc To chirc doan thé

Can ctr nhiém vy, phdi hop t6 chirc thyc hién Quy ché./.
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