SO GD&PT TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PTDTNT THPT Poc 1ap - Tw do - Hanh phuc
TU MO RONG
S6: 10 /QD-DTNT THPT Tu Mo Rong, ngay 02 thang 02nam2026
QUYET PINH

Phan cbng gido vién kiém nhiém nam hoc 2025-2026

HIEU TRUONG TRUONG PTDTNT THPT TU MO RONG

Can cir Théng tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cua Bg
truong Bo Gi?o duc va Dao tao Bgm hanh Dieu ‘I,é tr,u'd'ng trung hoc co s, truong
trung hoc pho thong va truong pho théng cé nhiéu cap hoc;

Can cir Théng tw so 04/2023/TT-BGDPT ngdy 23 thang 02 nam 2023 B¢
truong Bo Giéo duc va Pao tao ban hanh Quy ché to chuc va hoat dong cua truong
pho théng déan téc nai tru;

Can cir Théng tu s6 20/2023/TT-BGDDT, ngay 30 thang 10 nam 2023 cua Bg
truong Bo Gié.o‘duc va Pao tao huong ,ddn vé Vi tri viéc lam, co cau vién chic theo
chizc danh nghe nghiép va dinh muc so luong nguoi lam viée trong cac co so gido
duc pho thong va cdc truong chuyén biét cong lap;

Can cir Théng tir s6 05/2025/TT-BGDDT, ngay 07 thang 3 nam 2025 cua Bg
trwong Bé Gido duc va Pdo tao Quy dinh ché dg 1am viée doi véi gido vién pho
thong, du bi dai hoc;

Trén co so théng nhat tai cugc hop toan thé vién chirc, nguoi lao déng cua
Truong PTDTNT THPT Tu Mo Réng ngay 15 thang 9 nam 2025;

Theo dé nghi cua cac 6ng Phd Hiéu truong Truong PTDTNT THPT Tu Mo
RONg.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phan cong gio vién kiém nhiém nim hoc 2025-2026, cu thé:

STT Ho va tén Nhiém vu kiém nhiém Ghi chu
1 | Nguyén Tri Thic Cong tac giao vu.
2 | Nguyén Minh Trung Cong tac gido vu.
3 | Duong Mai Lién Cong tac tu van hoc sinh
4 | Vo Van Cuong Cong tac tu van hoc sinh
5 | Trinh Thi Lan Cpng 7téc (~:6ng nghé thdng tin
va Thu quy

Piéu 2. Nhiém vu va ché @, chinh sach doi véi gido vién kiém nhiém
1. Giao vién kiém nhiém cong tac giao vu
1.2. Nhiém vu



- Lap ké hoach va thyc hién cong tac gi4o vu hang nim cua nha truong, bao
cao dinh Ky, thuong xuyén cbng tac giao vu theo quy dinh.

- Quan ly, theo doi hé théng ho so, sb sach cta nha truong lién quan dén hoc
sinh!; phoi hop véi cac bo phan 0 lién quan tham muu thyc hién cdng tac tuyen
sinh va cac nhiém vu lién quan dén thi, kiém tra, danh gia hoc sinh.

- Phédi hop V6i gido vién, nhan vién trong truong quan Iy hoc sinh theo doi hoc
sinh hang ngay; tong hop két qua hoc tap va ren luyén caa hoc sinh.

- Phéi hop voi cac to phan thoi khda biéu té chirc day hoc 2 budi/ngay theo
chi dao caa hiu trudéng.

- Thuc hién céc nhiém vu d6t xuét khéac ¢ lién quan theo chi dao cua hiéu
truong.

- Tham gia cac chuong trinh boi dudng, tap huan vé gido vu; tu hoc, tu boi
dudng nang cao nang luc chuyén mon, nghiép vu.

1.2. Ché d, chinh sdch: Puoc gidm dinh mac tiét day tong cong 04 tiét/tuan
(02 tict/gido vién/tuan) theo Khoan 1, bi¢u 11 Thong tu so 05/2025/TT-BGDDT,
ngay 07 thang 3 nam 2025 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao.

2. Giao vién kiém nhiém cong tac tw van hoc sinh

2.1. Nhiém vu

- Lap ké hoach va thuc hién cong tac tu van hoc sinh hang nim cta nha trudng;
bao cao dinh ky, thuong xuyén theo quy dinh.

- Quan ly, theo ddi hé théng ho so, s6 sach lién quan dén cong tac tu van hoc
sinh.

- Phdi hop véi gido vién, nhan vién trong nha trudng té chic cac hoat dong tu
van hoc sinh (bao gom tu van chu dong va tu van theo nhu cau caa hoc sinh, cha me
hodc nguoi gidm ho caa hoc sinh).

- Ty hoc, ty bdi dudng va tham gia céc 1op tap huan, bdi dudng dé khdng
ngung nang cao ky nang vé tu van hoc sinh; thuc hién cac nhiém vu khéac co lién
quan do hiéu truedng phén cong.

2.2. Ché d9, chinh sach: Pugc giam dinh mirc tiét day tong cong 04 tiét/tuan
(02 tict/gido vién/tuan) theo Khoan 2, bi¢u 11 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT,
ngay 07 thang 3 nam 2025 cua B truong Bo Gido duc va Pao tao.

3. Giao vién kiém nhiém cong tac cong nghé thong tin

1 Quan ly, cap nhat thong tin cac phan mém v& Quan 1y diém, Quan 1y hoc sinh, Co s¢ di
liéu nganh; thong tin dang ky tuyén sinh 16p 10, dang ky thi va xét tot nghiép THPT.



3.1. Nhiém vu

- Lap ké hoach va trién khai cong tac cong tac céng nghé thong tin theo nim
hoc; bao cao dinh ky, thuong xuyén theo quy dinh.

- Quan 1y, phu trach cac phong tin hoc; tham muu quan |y website cua don vi;
quan ly va trién khai cac phan mem ung dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly day
hoc va kiém tra danh gia hoc sinh.

- Tu hoc, ty bdi dudng va tham gia céc 1op tap huan, bdi dudng dé khdng
ngung nang cao trinh d chuy&n mon, nghiép vu.

- Thuc hién cac nhiém vu khac co6 lién quan do hiéu trudng phan cong.

3.2. Ché d, chinh sach: Pugc giam dinh muc tiét day 03 tiét/tuan theo Khoan

3, Piéu 11 Thong tu s6 05/2025/TT-BGDDT, ngay 07 thang 3 nim 2025 cua B
truong Bo Giao duc va Pao tao.

4. Giao vién kiém nhiém cong tac tha quy
4.1. Nhiém vu
- Bao quan tién mat trong ta két chat ché, day du, khong dé mat, hu hong;

- Kiém dém, thu chi tién mit dam bao chinh xac, dang ché do, chinh sach theo
phé duyét caa hiéu truong; thuc hién kiém ké, bao céo dinh ky, dot xuat vé tién mat
cua don vi theo quy dinh hoac yéu cau caa cap c6 tham quyén; thuc hién cac nhiém
vu khac co lién quan do hiéu truéng phan cong.

- Ty hoc, ty boi dudng va tham gia céc 1op tap huan, boi dudng dé khdng
ngung nang cao trinh d§ chuyén mon, nghiép vu.

4.2. Ché @0, chinh sach: Puoc hudng phu cip theo Thong tu s6 05/2005/TT-
BNV, ngay 05/01/2005 cua B6 Noi vu trong thoi gian thuc hién nhiém vu.

piéu 3. Hiéu luc thi hanh

Quyét dinh nay thay thé Quyét dinh s6 06/QD-DTNT THPT, ngay 26/8/2025
vé viéc Phan cong gido vién kiém nhiém nam hoc 2025-2026; ap dung tir ngay
15/09/2025; cac 6ng, ba c6 tén ¢ Piéu 1 va céc to chuc, ca nhan cé lién quan cua
Truong PTDTNT THPT Tu Mo Réng chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: .
- Nhu Diéu 3 (thyc hién); HIEU TRUONG
- So Giao duc va Pao tao (bao céo); S
- Hiéu truong, c&c P. Hiéu truong (theo doi);
- Poan Trudng (phdi hop);

- Luu VP.
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