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TRUONG PTDTNT THPT Poc 1ap — Tw do — Hanh phac
TU MO RONG
S6:24 /KH-DTNT THPT Tu Mo Rong, ngay 05 thang /2 nam2025
KE HOACH

Kiém ké tai san cong nim 2025

Thuc hién Cong van s6 2461/SGDDT-TC ngay 28 thang 11 ndm 2025 cua S¢
Giao dyc va Dao tao tinh Quang Ngai vé viéc trién khai K& hoach kiém Kkeé tai san
cong tai co quan, to chtrc, don vi, tai san két cau ha tang do Nha nudc dau tu, quan

ly;

Cin ctr Quyét dinh s6 03/QD-DTNT ngay 13 thang 01 ndm 2025 cia Truong
PTDTNT huyén Tu Mo Rong vé viéc ban hanh Quy ché quan ly, st dung tai san
cong cua Truong PTDTNT huyén Tu Mo Rong.

Truong PTDTNT THPT Tu Mo Rong xay dung Ké hoach kiém ké tai san
cong nam 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

1. Muc dich

- T6 chtrc kiém ké day du, chinh x4c toan b tai san cong hién dang dugc quan
1y va sir dung tai don vi.

~ - Danh gia hién trang, mirc do sir dung, hu hong cua tung loai tai san, lam co
sO dé dé xuat mua sam, sua chira, thanh 1y hoac dau tu bo sung trong nam tiép theo;
lap bao cao quan 1y tai san ding quy dinh.

2. Yéu ciu

- Pho bién day du cac quy dinh, hudng dan vé kiém keé tai san dén toan thé can
bd quan ly, gido vién va nhan vién.

- T cl}l'rc !(iém tra, d6i chiéu sb liéu thuc té véi hd sorba‘ln gi:ao, bién ban t,heo
do1 tai séln‘, s0 K¢ toan va c4c tai liéu lién quan; ddm bdo thong nhat gitra thuc té su
dung va ho so quan ly.

- Tai san duoc kiém ké phai day du, chinh x4c; dam bao tinh minh bach, khach
quan va trung thuc.

I1. PHAM VI VA POI TUQNG KIEM KE

1. Pham vi kiém ké: Toan b tai san cong cua nha trudng.
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2. Poi twong kiém ké: Toan bo tai san cong do Truong PTDTNT THPT Tu
Mo Rong quan ly.

I11. NGUYEN TAC KIEM KE, TIEN PQ THUC HIEN
1. Nguyén tic kiém ké

- Kiém ké phai duoc thuc hién day du, chinh xac, khach quan, phan anh dung
hién trang tai san tai thoi dlem kiém ké; kiém dém thuc té, d6i chiéu voi ho so quan
Iy tai san, bién ban ban giao, s6 ké toan va cac tai liéu lién quan; dam bao théng nhét
gilra s6 liéu thuce té, hd so, so sach.

- Tai san con ghi trén s6 sach nhung khong con thuc té, hodc tai san thuc té
khoéng c6 trong hd so phai dugc 14p bién ban, xac minh nguyen nhan va xu ly theo
dung quy dinh ciia phap luat. Tai san c6 ho so phap 1y ddy du thi xac dinh nguyén
gia theo hd so; tai san thiéu cin cr xac dinh nguyén gia thi thuc hién tam tinh gia tri
theo huéng dan cua Bo Tai chinh. Tai san dang sir dung, tai san hu hong, chd thanh
Iy phai dugc kiém ké day du.

- B4o céo két qua kiém ké phai minh bach, trung thuc; tong hop va trinh T
kiém ké nha trudng trudc khi cap nhat dir liéu, két qua kiém ké trén phan mém quan
ly tai san cong.

2. XAy dung va ban hanh K¢ hoach kiém ké

- Xay dyng va ban hanh Ké hoach 1am cén ctr dé to chuc trién khai cac nhiém
vu kiém Kké tai san cong tai don vi theo dting quy dinh.

- Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 06/12/2025.
3. Thanh lap To kiém ké tai san
- Thanh phan gém: Hiéu trudng, Pho Hiéu trudong phy trach CSVC, Ké toan,

nhan vién Thiét bi, Thu vién, quan 1y ndi tra, to trudng chuyén moén va cac ca nhan
c6 lién quan.

- Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 05/12/2025.
4. Tién hanh kiém ké
- Kiém ké theo timg khu vue, kiém dém thyc té, di chiéu ho so, s6 ké toén,

bién ban ban giao; ghi nhan dﬁy du sb lugng, hién trang, miac do su dung, tai san
hong hoac cho thanh 1y.

- Thoi gian thue hién: Tir 10/12/2025 dén 20/12/2025.
5. Tong hop va lap bao cdo kiém ké

- T6 kiém ké tong hop s6 liéu tir cac bd phan, hoan chinh bao céo; ddi chiéu
s0 liéu thyc te vadi so ke toan; trinh Hiu trudng phé duyét va giri bao cao vé So Gido
duc va Bao tao dung thoi han.
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- Thoi gian hoan thanh: Trudc ngay 25/12/2025.

IV. TO CHUC THUC HIEN

1. Hiéu trudéng

- Trién khai K¢ hoach kiém ke tai san cong; quyét dinh thanh 1ap T6 kiém ké
va phan cong nhiém vu cu thé cho tirng ca nhan, bd phan lién quan.

- Kjém tra, don ddc viée thuc h@én kiém ké theo ding tién do; chi dao xur ly

cac van d¢ phat sinh trong qua trinh kiém ké.

2. Pho Hiéu truwéng phu trach CSVC

- Tham ;nu’u‘xﬁy dung, thuc Piéanév hoach kiém ké té}i san cong cua nha
truong. Truc tiép di€u hanh, hudng dan To kiém ké thyuc hién kiém ké theo ding quy
dinh. Theo ddi, kiém tra, gidm sat Viég kiém ké tai tirng bd phan; kip thoi nhac nho,
xur Iy hodc bdo cao Hi€u truong cac van de phat sinh.

- Tong hop bao cao két qua kiém ké; chiu trach nhiém trude Hidu truong vé

toan bo qua trinh t6 chirc kiém ké va tinh chinh xac cua sb liéu tai cac bo phan duoc
phéan cong phu trach.

3. To truwomng chuyén mén

Chi dao gido vién trong t tién hanh kiém ké day du tai san dugc giao quan ly,
st dung tai cac phong hoc bd mon. Chiu trach nhi¢m kiém tra, ra soat tinh chinh xac
cua so liéu kiém ké trong t0 trude khi gui vé To kiém Ké.

4. Nhan vién Thiét bi, Thu vién

- Kiém ké day du thiét bi day hoc, dung cu, phan mém, sach, tai lidu; cap nhat
tinh trang stir dung va d6i chiéu so liéu véi so theo doi.

- Phan loai tai san con st dung tdt, tai san hu hong hoac mat mat; dé xuét sira
chira, bd sung hoac thanh 1y theo quy dinh.

- Lap bién ban kiém ké, b4o cao cho T kiém ké; phdi hop cap nhat, diéu chinh
ho so thiét b1, thu vién sau kiém ké.

5. B¢ phan Quan ly néi tra

T6 chic kiém ké toan bo tai san khu noi tra; dbi chiéu sd lugng thuc té véi
danh muc dugc giao; ghi nhén tai san hu hong; tong hop va bao cdo To kiém ké.

6. Ké toan

- Déi chiéu s6 liu kiém ké véi s6 sach ké toan, danh muc tai san c¢6 dinh va
tai san cong dang hach todn tai don vi. Phoi hop véi To kiém ké xac minh sy chénh
1€ch gitra s0 li€u thuc t€ va so li€u ké toan; tham muu hudng xir 1y tai san thira, thiéu
theo quy dinh cua phap luat.
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- Thyc hién viéc diéu chinh, cip nhat, hach toan ting, giam tai san sau khi co
bao céo két qua kiém ké dugc Hi¢u truong phé duyét.

- Chuan bi day di ho so, biéu mau va huéng dan cac bd phan trong qua trinh
kiém ké. Tham gia tong hop s6 liéu va hoan thién bao cdo chung gui S¢ Giao duc va
Dao tao khi ¢6 yéu cau.

Trén day 1a K& hoach kiém ké tai san cong nim 2025 cta Truong PTDTNT
THPT Tu Mo Réng; dé nghi cac bo phén, ca nhan co lién quan nghiém tic trién khai
thuc hién. Trong qua trinh thuc hién, néu co6 khoé khin, vuong mac, kip thoi bao céo
Hiéu truong dé dugc xem xét, giai quyét.

Noi nhgn: KT. HIEU TRUONG
- Hiéu truong, cac P. Higu truong; PHO HIEU TRUONG
- TCM, thiét bi, thu vién, QLNT,; )

- Ké toan;
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