
8SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO QUẢNG NGÃI 

TRƯỜNG PTDTNT THPT TU MƠ RÔNG 

 

                  Số:       /TB-DTNT THPT 

          CỘNG HOÀ XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 

 

Tu Mơ Rông, ngày     tháng    năm 

 

THÔNG BÁO 

Đánh giá công tác tuần 3 tháng 12 và Kế hoạch công tác tuần 4 tháng 12 năm 2025  

  
 

I. Đánh giá công tác tuần 3 tháng 12 năm 2025 (Từ 15/12/2025 đến 20/12/2025) 

STT Nội dung 
Người chỉ 

đạo 

Người thực 

hiện 

Sản phẩm cụ 

thể 
Kết quả thực hiện 

1 

Chào cờ đầu tuần; biểu dương thành 

tích Đoàn VĐV tham gia ĐH TDTT 

Ngành;  Tuyên truyền KN 260 năm 

Ngày sinh của Đại thi hào Nguyễn Du 

Đ/c Lưu Đoàn trường 

Nội dung tuyên 

dương; tuyên 

truyền 

Hoàn thành 

2 
Họp giao ban thống nhất đánh giá tuần 

2/12 và KH tuần 3/12 
Đ/c Lưu CB, GV, NV Thông báo Hoàn thành 

3 
Dạy học chính khóa, phụ đạo, BD HSG 

khối 12. 
Đ/c Điệp TCM, GV 

Thực hiện đúng 

thời khóa biểu 
Hoàn thành 

4 

Tập huấn nâng cao năng lực tư vấn 

nghề nghiệp, việc làm và hỗ trợ khởi 

nghiệp. 

Đ/c Điệp 
Các đ/c Điệp, 

Kiều, Quang 

Thực hiện theo 

Lịch tập huấn 
Hoàn thành 

5 

Tập huấn nâng cao năng lực thực hiện 

giáo dục STEM và tổ chức hoạt động 

TNHN 

Đ/c Điệp Đ/c Thức 
Nội dung tập 

huấn 
Hoàn thành 

6 
Bồi dưỡng, tập huấn nâng cao năng lực 

quản lý về giáo dục 
Đ/c Lưu Đ/c Lưu 

Nội dung tập 

huấn 
Hoàn thành 
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7 

Tham dự hội thảo “Công tác Đoàn và 

hướng nghiệp trong kỷ nguyên phát 

triển mới của Đất nước” ngày 

20/12/2025 

Đ/c Lưu Đ/c Giang 

Công văn số 

186/FPTUDN-

TSFU của PH 

Trường Đại học 

FPT tại Đà nẵng 

Hoàn thành 

8 

Tổ chức sinh hoạt Tổ nghiệp vụ bộ 

môn Cụm 6 môn Toán cấp THPT, năm 

học 2025-2026 

Đ/c Điệp 
TCM Toán-

Lý  -Tin- CN 

Dạy học theo 

nghiên cứu bài 

học. 

Hoàn thành 

9 Ra đề kiểm tra cuối học kỳ I Đ/c Điệp TCM 
Đề kiểm tra cuối 

kỳ 
Chưa hoàn thành 

10 
Dạy bù đối với GV đi công tác để kịp 

tiến độ chương trình 
Đ/c Điệp TCM, GV Kế hoạch dạy bù Hoàn thành 

11 

Kiểm tra việc thực hiện CT dạy học 

qua việc ghi và nhận xét sổ đầu bài của 

giáo viên. 

Đ/c Điệp TCM 
Biên bản kiểm 

tra 
Chưa hoàn thành 

12 

Hoàn thành việc kê giờ dạy và số buổi 

quản lý học sinh ngoài giờ tháng 

11/2025 

Đ/c Điệp TCM 
Bản kê cá nhân, 

tổ 
Hoàn thành 

13 
Kế hoạch sử dụng nguồn kinh phí điều 

chỉnh, bổ sung năm 2025. 
Đ/c Lưu Văn phòng Kế hoạch Chưa hoàn thành 

14 
Quyết toán các khoản mua sắm, sửa 

chữa đầu năm học 
Đ/c Lưu Văn phòng Quyết toán Chưa hoàn thành 

15 
Quyết toán tiền ăn học sinh nội trú, học 

sinh bán trú tháng 11 
Đ/c Lưu 

Kế toán và Tổ 

CS&NDHS,  
Quyết toán Chưa hoàn thành 

16 
Điều chỉnh Kế hoạch tư vấn tâm lý học 

đường năm học 2025 - 2026  
Đ/c Điệp 

PT tư vấn tâm 

lý học sinh 
Kế hoạch Chưa hoàn thành 

17 
Điều chỉnh Kế hoạch thi Giáo viên giỏi 

cấp trường năm học 2025 - 2026 
Đ/c Lưu Đ/c Điệp Kế hoạch Chưa hoàn thành 
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18 

Xây dựng Quy chế Quản lý, sử dụng 

hệ thống quản trị nhà trường và đảm 

bảo ATTT trong trường học. 

Đ/c Điệp 
Phụ trách 

CNTT 
Kế hoạch Hoàn thành 

19 
Hoàn thiện các Dự án tham gia Cuộc 

thi KHKT  HS cấp tỉnh. 
Đ/c Điệp TCM, GV Dự án Đang hoàn thiện 

20 
Tiếp tục thực hiện kiểm kê tài sản năm 

2025 
Đ/c Đoàn 

Theo Quyết 

định 

BB kiểm tra và 

đối chiếu hồ sơ 
Đang hoàn thiện 

21 
Hoàn thiện và công khai bản kê khai 

tài sản thu nhập. 
Đ/c Lưu 

Đ/c Lưu, 

Điệp, Đoàn 

Bản KK- đăng 

tải Website. 

Chưa đăng tải Website 

của Trường. 

22 
Tiếp tục xây dựng công trình tiểu cảnh 

làm đẹp cộng đồng. 
Đ/c Đoàn Đoàn trường Công trình Đang thực hiện 

23 
Kiểm tra nề nếp khu nội trú sau 22h00 

và 12h00-13h30. 
Đ/c Đoàn 

GV trực quản 

lý học sinh. 

Biên bản kiểm 

tra 
Hoàn thành 

24 Cập nhật TT HS hàng ngày. Đ/c Lưu GVCN Kết quả cập nhật. 

Lớp 10A5, ngày 

19/12/2025 CN chưa 

chính xác; lớp 10A1 chưa 

CN ngày 20/12/2025. 

25 Trực lãnh đạo thứ 7. Đ/c Lưu Đ/c Điệp Biên bản trực Hoàn thành 

II. Kế hoạch công tác tuần 3 tháng 12 năm 2025 (Từ 15/12/2025 đến 20/12/2025) 

STT Nội dung 
Người chỉ 

đạo 

Người thực 

hiện 
Sản phẩm cụ thể Thời gian Ghi chú 

1 

Chào cờ đầu tuần; Tuyên 

truyền kỷ niệm Ngày thành 

lập QĐND Việt Nam 

Đ/c Điệp Đoàn trường Thông báo 
Từ 07h00, ngày 

22/12/2025 
 

2 
Họp giao ban thống nhất đánh 

giá tuần 3/12 và KH tuần 4/12 
Đ/c Điệp CB, GV, NV Thông báo 

Từ 07h35, ngày 

22/12/2025 
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3 
Dạy học chính khóa, phụ đạo, 

BD HSG khối 12. 
Đ/c Điệp TCM, GV 

Thực hiện đúng 

thời khóa biểu 
Trong tuần  

4 

Báo cáo viên tập huấn nâng cao 

năng lực thực hiện giáo dục 

STEM và tổ chức hoạt động 

trải nghiệm, hướng nghiệp. 

Đ/c Điệp Đ/c Thức 
Theo Quyết định 

của Sở GD&ĐT 

Từ ngày 23-

24/12/2025 

PTDTNT 

THPT Kon 

Tum 

5 

Tập huấn nâng cao năng lực 

thực hiện giáo dục STEM và tổ 

chức hoạt động trải nghiệm, 

hướng nghiệp 

Đ/c Điệp 

Các Đ/c 

Thắm, Trung, 

Đan Lan, 

Quang, Điệp. 

Nắm bắt nội dung 

để triển khai tại 

đơn vị 

Từ ngày 23-

24/12/2025 

PTDTNT 

THPT Kon 

Tum 

6 

Họp thống nhất Quy chế tiền 

thưởng theo Nghị định số 

73/2024/NĐ-CP 

Đ/c Lưu GV, NV 

Quy chế tiền 

thưởng theo Nghị 

định số 

73/2024/NĐ-CP 

13h30, ngày 

25/12/2025 
 

7 Duyệt đề kiểm tra cuối kỳ I Đ/c Điệp TCM Đề được duyệt Trong tuần  

8 
Dạy bù đối với GV đi công tác 

để kịp tiến độ chương trình 
Đ/c Điệp TCM, GV Kế hoạch dạy bù Trong tuần  

9 

Khắc phục việc cập nhật thông 

tin thực hiện dạy học của sổ 

đầu bài. 

Đ/c Điệp GV 
Biên bản kiểm tra 

khắc phục 
Trong tuần  

10 

Tổng hợp kê giờ dạy, quản lý 

học sinh tháng 11 và kê giờ 

dạy, quản lý học sinh tháng 

tháng 12/2025. 

Đ/c Điệp GV, TCM 
Bảng tổng hợp, 

bản kê của GV 
Trong tuần  

11 

Hoàn thiện Kế hoạch sử dụng 

nguồn kinh phí điều chỉnh, bổ 

sung năm 2025. 

Đ/c Lưu Văn phòng Kế hoạch Trong tuần  
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12 
Quyết toán tiền ăn học sinh nội 

trú, học sinh bán trú tháng 11 
Đ/c Lưu 

Tổ CS&ND 

học sinh, Kê 

toán, Thủ quỹ 

Bảng quyết toán Trong tuần  

13 
Cấp phát quần áo cho học sinh 

nội trú 
Đ/c Đoàn 

Văn phòng, 

GVCN 

Danh sách ký 

nhận 
Trong tuần  

14 

Hoàn thiện Kế hoạch tư vấn 

tâm lý học đường năm học 

2025 - 2026 để thực hiện và 

báo cáo Sở Giáo dục và Đào 

tạo. 

Đ/c Điệp 

Phụ trách tư 

vấn tâm lý học 

sinh 

Kế hoạch Trong tuần  

15 

Điều chỉnh Kế hoạch thi Giáo 

viên giỏi cấp trường năm học 

2025 - 2026 

Đ/c Lưu Đ/c Điệp Kế hoạch Trong tuần  

16 
Hoàn thiện Dự án tham gia 

Cuộc thi KHKT  HS cấp tỉnh. 
Đ/c Điệp TCM, GV Dự án Trong tuần  

17 
Tiếp tục thực hiện kiểm kê tài 

sản năm 2025. 
Đ/c Đoàn 

Theo Quyết 

định 

Biên bản kiểm tra 

và đối chiếu hồ sơ 
Trong tuần  

18 

rà soát, cập nhật thông tin trên 

cơ sở dữ liệu ngành giáo dục và 

đào tạo phục vụ đồng bộ dữ 

liệu về Trung tâm dữ liệu quốc 

gia 

Đ/c Lưu Đ/c Thức 
Cập nhật thông tin 

trên CSDL ngành 

Trước ngày 

25/12/2025 
 

19 

Đăng ký nhu cầu hợp đồng 

thực hiện công việc hỗ trợ, 

phục vụ năm 2026 

Đ/c Lưu Đ/c Đoài 

Bản đăng ký gửi 

Sở Giáo dục và 

Đào tạo 

Trước ngày 

26/12/2025 
 

20 
Rà soát, đăng ký nhu cầu thăng 

hạng CDNN giáo viên 
Đ/c Điệp TCM 

Bản đăng ký gửi 

Sở Giáo dục và 

Đào tạo 

Trước ngày 

27/12/2025. 
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21 
Nộp và công khai bản kê khai 

tài sản thu nhập 
Đ/c Lưu 

Đ/c Lưu, 

Điệp, Đoàn 

Bản kê khai- đăng 

tải Website. 
Trong tuần  

22 
Tiếp tục xây dựng công trình 

tiểu cảnh làm đẹp cộng đồng. 
Đ/c Đoàn Đoàn trường Công trình Trong tuần  

23 
Kiểm tra nề nếp khu nội trú sau 

22h00 và 12h00-13h30. 
Đ/c Đoàn 

GV trực quản 

lý học sinh. 
Biên bản kiểm tra Trong tuần  

24 Cập nhật TT HS hàng ngày. Đ/c Lưu GVCN Kết quả cập nhật. Trong tuần  

25 Trực lãnh đạo thứ 7. Đ/c Lưu Đ/c Điệp Biên bản trực Ngày 27/12/2025  

Nơi nhận:                                    HIỆU TRƯỞNG  
- Các tổ trưởng (thực hiện); 

- Hiệu trưởng, các Phó Hiệu trưởng (theo dõi, chỉ đạo); 

- Đoàn Trường (phối hợp); 

- Đăng Website của trường. 

- LưuVT.                                                                                                                                         Văn Trọng Lưu                                                                                                                               
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